
Erfahren Sie in diesem Quickguide, wie Sie die Canva-Vorlage im 
Handumdrehen mit Ihrem Profilbild, Namen und Ihrem Unternehmen / 
Ihrer Organisation anpassen.

Wir empfehlen Ihnen beim Teilen, KI.NRW zu markieren und den 
Hashtag #NRWkannKI zu verwenden, damit wir auf Ihren Beitrag 
reagieren und ihn weiterverbreiten können. 

Für das Erstellen müssen Sie im Vorfeld einen kostenlosen Account bei 
Canva anlegen.

Erstellen Sie Ihr Sharepic für das KI.Forum.NRW
Quickguide

https://www.canva.com/


 Link zur Vorlage öffnen.
 Option »Vorlage anzeigen/View Template« auswählen.

Canva-Vorlage öffnen
Schritt 1

https://canva.link/9t0zhaoqyh63giv
https://canva.link/9t0zhaoqyh63giv


 Klicken Sie in der Editorleiste auf »Uploads« und laden Sie Ihr Porträt hoch.
 Ziehen Sie das Foto dann einfach per Drag-and-Drop direkt auf das runde Stellvertreter-Foto, bis es von selbst 

hineinspringt und sich anpasst.
 Falls die Position oder Größe des Ausschnitts angepasst werden muss, klicken Sie doppelt auf das Foto und verschieben 

bzw. skalieren Sie den Bildausschnitt beliebig. Achten Sie darauf, dass das Bild immer den ganzen Rahmen ausfüllt und das 
Gesicht möglichst vollständig zu sehen ist.

Ersetze das Platzhalterbild durch ein eigenes Porträt
Schritt 2



 Doppelklicken Sie auf die Textfelder, um die Platzhalter durch Ihren eigenen Namen und Ihr Unternehmen 
/ Ihre Organisation zu ersetzen.

 Für den Text stehen Ihnen jeweils zwei Zeilen zur Verfügung. Titel werden auch in die erste Zeile des Textfelds für 
den Namen geschrieben.

Geben Sie Ihren Namen und Ihr Unternehmen /
Ihre Organisation ein
Schritt 3



 Klicken Sie auf den Button »Teilen« oben rechts.
 Gehen Sie auf »Download«.
 Wählen Sie das Dateiformat aus (PNG oder JPEG).
 Klicken Sie dann unten nochmals auf »Download« für den Export des Sharepics.

Exportieren Sie das Sharepic
Schritt 4
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